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FISA DE DATE A ACHIZITIEI

|.a. AUTORITATEA CONTRACTANT A

Denumire: INSTITUTUL EUROPEAN DIN ROMANIA

Adresa:B-dul Regina Elisabeta nr.7-9, sector 3

Localitate:Bucuresti Cod postal: 030016 | Tara:Romania

Persoane de contact:

Alexandru STROE , Directia Resurse si Administratie, tel : 021.314.26,96/126 ; e-mail :
alexandru.stroe@ier.ro

Oana MOCANU, Serviciul de Analiza si Studii Europene, tel:021.314.26.96/121; e-mail:
oana.mocanu@ier.ro

(pentru caietul de sarcini)

Intervalul orar : in fiecare zi lucratoare, intre orele 8,30 — 16,30

Adrese de internet la care se poate accesa documentatia de atribuire: www.e-licitatie.ro ; www.ier.ro

I.b Principala activitate sau activit ~ ati ale autorit atii contractante:
“alte institu tii guvernate de legea public &”

Autoritatea contractant a achizitioneaza in numele altei autorit ati contractante
DA NU X

Alte informa tii si/sau clarific ari pot fi ob tinute:

la adresa mai sus mentionata

Data limita de primire a solicitarilor de clarificari:  30.03.2009 (Formular 8)

Adresa la care se pot depune solicitarile de clarificari: Institutul European din Romania,
B-dul Regina Elisabeta, nr. 7-9, sector 3, Bucuresti

Solicitarile de clarificari se pot transmite prin posta si prin fax la +4(021)314.26.66
Data limita de transmitere a raspunsului la clarificari : 03.04.2009

Institu tia responsabil a pentru solu tionare contesta tiilor:

Denumire: Consiliul Na tional pentru Solu tionarea Contesta tiilor

Adresa: str. Stavropoleus, nr.6, sector 3

Localitate: Bucure sti Cod postal: 030084 Tara:Romania

E-mail: office@cnsc.ro Telefon:021/3104641

Fax: 021/3104642

l.c.Sursa de finan tare:
Credite bugetare alocate



[I. OBIECTUL CONTRACTULUI

11.1) Descriere

[1.1.1) Denumire contract: ,Servicii de tehnoredactare, layout  si tip arire a
publica tiilor IER”

Il. 1.2) Denumire contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau prestare

(a) Lucrari (b) Produse (c) Servicii X
Executie Cumparare Categoria serviciului:15
Proiectare si executie Leasing

Realizare prin orice mijloace | Inchiriere
corespunzatoare cerintelor | Cumparare in rate
specificate de autoritate
contractanta

O

Principala locatie a lucrarii Principalul loc de livrare : | Principalul loc de prestare
La sediul bneneficiarului La sediul ofertantului

Cod CPV :79800000-2

II. 1. 3) Procedura se finalizeaza prin :
Contract de achizitie publica:
Incheierea unui acord cadru: X

1. 1.4. Durata acordului cadru ce urmeaza a fi incheiat; 24 luni calendaristice

[1.1.5.Informa tii privind acordul cadru:

1.Autoritatea contractanta va incheia un acord cadru cu un singur operator economic pe
o perioada de 24 luni, in urma aplicarii procedurii de cerere de oferta

2. Calendarul estimativ de atribuire a contractelor subsecvente: ori de cate ori apare
necesitatea

Acordul cadru cu mai multi operatori Acordul cadru cu un singur operator X
O

II.1. 6. Posibilitatea de a relua competitia cu semnatarii acordului cadru
DA NU X

11.1.7) Divizare pe loturi
DA NU X

[1.1.8) Ofertele alternative sunt acceptate DA NU X

[1.2) Cantitatea sau scopul contractului
[1.2.1) Conform contractelor subsecvente acordului cadru, care vor fi incheiate pe
durata valabilitatii acestuia i Tn limita valorii estimate

[1.2.2) Optiuni (daca exista) DA NU X
Daca exista, descrierea acestor optiuni: nu este cazul



IIl. Condi tii specifice contractului

[11.1 Alte conditii particulare referitoare la
contract (dupa caz)

[11.1.1. Contract rezervat (daca DA scurta DA NU X
descriere ) DA NU X
[11.1.2. Altele (daca DA, descrieti)

Il PROCEDURA

[11.1) Procedura selectata

Licitatie deschisa Negociere cu anunt de participare
Licitatie restransa Negociere fara anunt de participare
Licitatie restransa accelerata Cerere de oferte X
Dialog competitiv Concurs de solutii

[11.2) Etapa final a de licita tie electronic a DA NU X

[11.3) Legisla tia aplicat a —

1. OUG 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de servicii cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. HG 925 /2006, pentru aprobarea normelor de aplicarea prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitie publica din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, publicat n
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 625/20 iulie 2006, cu modificarile si
completarile ulterioare.

IV. CRITERII DE CALIFICARE $I/SAU SELECTIE

IV.1) Situatia personal a a candidatului /ofertantului

Declaratie privind eligibilitatea Cerinta obligatorie:
Solicitat X Nesolicitat - Formular 3, Declaratie privind eligibilitatea.
Incadrarea n situatia prevazutd la art.180 din
Ordonanta de urgenta nr.34/2006 atrage
excluderea ofertantului din procedura aplicata
pentru atribuirea contractului de achizitie publica.

Declaratie privind neincadrarea in Cerinte obligatorii:

prevederile art. 181 din OUG - Formular 4
34/2006 - Certificat fiscal eliberat de Compartimentul
Solicitat X Nesolicitat Impozite si Taxe Locale al unitatii

administrativ teritoriale de pe raza careia
societatea are sediul social, care sa ateste ca
societatea ofertanta nu se Tinregistreaza cu
debite la bugetul local, in original sau copie
legalizata, valabil la data deschiderii ofertelor.

- Certificat de atestare fiscal a eliberat de
organul de administrare fiscala al unitatii
administrativ teritoriale de pe raza careia
societatea are sediul social privind plata
obliga tiilor la bugetul general consolidat




in original sau copie legalizata, valabil la data
deschiderii ofertelor.

Pentru_persoane juridice_str__aine:
Operatorul economic va prezenta documente
edificatoare (certificate, caziere judiciare, alte
documente echivalente) prin care sa dovedeasca
ca si-a indeplinit obligatile de plata a impozitelor,
taxelor si contributiilor catre buget. Documentele
vor fi prezentate in traducere legalizata.

In situafia in care din documentele solicitate
reiese ca ofertantul se afld intr-una din situafiile
prevazute de art. 181 din OUG 34/2006, acesta
va fi exclus de la procedura pentru atribuirea
contractului de servicii.

IV.2) Capacitatea de exercitare a activit

atii profesionale (inregistrare)

Persoane juridice/fizice roméane

Solicitat X Nesolicitat

Cerinta obligatorie:

1. Certificatul constatator emis de Oficiul
National al Registrului Comer tului de pe
langa instanta competenta, in original, copie
legalizatda sau xerocopie -certificata pentru
conformitate cu originalul, cu semnatura si
stampila din care sa rezulte adresa actuala si
obiectul de activitate al societatii care face
obiectul prezentei proceduri de achizitie
publica (eliberat cu cel mult 30 zile Tnainte de
data anuntata pentru depunerea ofertelor).

2. Certificat de Tinregistrare fiscal a, eliberat
de Oficiul Registrului Comer tului, 1in
original, copie legalizata sau xerocopie
certificata pentru conformitate cu originalul,
CuU semnatura si stampila.

Persoane juridice/fizice straine

Solicitat X Nesolicitat

Cerinta obligatorie:

Pentru a-si demonstra capacitatea de exercitare
a activitatii profesionale operatorul economic va
prezenta documente edificatoare prin care sa
dovedeasca forma de inregistrare ca persoana
fizica sau juridica in conformitate cu prevederile
legale din tara Tn care ofertantul este rezident.

Documentele vor fi prezentate in traducere

IV. 3.) Situatia economico-financiar

legalizata.
a

Informatii privind situatia
economico-financiara

Solicitat X Nesolicitat

Cerinte obligatorii:

1.Figa de informatii generale — prezentare
(Formular 5)

2.Cifra de afaceri anuala de minimum 100.000
Euro (In ultimii trei ani)




3.Bilantul contabil si contul de profit si pierderi,
vizat si inregistrat de organele competente, la data
de 30 iunie 2008

4 Lichiditatea generala la data de 30 iunie 2008,
calculata cu formula [(Active circulante/Datorii
curente)x100] sa fie mai mare de 100%. Prin
datorii curente se intelege datoriile care trebuie
platite intr-o perioada de pana la un an.

IV.4) Capacitatea tehnic a si/sau profesional a

Informatii privind capacitatea tehnica

Solicitat X Nesolicitat

Cerinte obligatorii:

1. Lista principalelor contracte de servicii similare
de editare/tiparire carte realizate Tn ultimii 3 ani —
(Formular 6) din care sa rezulte existenta a minim
doua contracte similare de editare/tiparire carte.
2. O declaratie referitoare la echipamentele
tehnice.

3. Dovada ca operatorul economic respecta
standardele de asigurare a calitati, prin
prezentarea unei copii a certificatului de
management a calitatii, ISO 9001/2000.

IV.5) Observa tii

1. Lipsa a minimum 2 (doud) contracte de servicii
similare (de tiparire carte) in ultimii 3 ani
demonstreaza ca firma nu are experienta in
prestarea acestor servicii $i va avea drept
consecinta respingerea ofertei.

2. Lipsa a mai mult de 3 (trei) documente privind
situatia personala, capacitatea de exercitare a
activitatii profesionale, situatia economica si
financiara precum gi capacitatea tehnica si
profesionala, solicitate prin documentatia de
atribuire  duce la respingerea ofertei. De
asemenea, necompletarea unui document lipsa
dintre cele specificate in termen de 48 ore de la
momentul  solicitarii  are drept consecinta
respingerea ofertei ca neconforma.

3. Neprezentarea propunerii tehnice si/sau
financiare are ca efect descalificarea ofertantului.

V. PREZENTAREA OFERTEI

V.1) Limba de redactare a ofertei

limbaroméan a

V.2) Perioada de valabilitate a ofertei

90 zile.

V.3) Garantie de participare
Solicitat Nesolicitat X

Nu este cazul

V.6) Modul de prezentare a
propunerii tehnice

Ofertantii vor prezenta propunerea tehnica
detaliat si complet, in corela tie atat cu
specificatile tehnice prevazute in anexa din
Caietul de sarcini, cat si cu obligatile
prestatorului prevazute in Caietul de sarcini.




V.7) Modul de prezentare a
propunerii financiare

Elementul principal al propunerii financiare
este Formularul de oferta (Formular 2).

Prezentarea propunerii finaciare se va face
in conformitate cu precizarile din caietul de
sarcini.

Cursul leu euro luat in considerare pentru
eleborarea propunerii financiare este: leuro =
4,2946 lei.

Plata serviciilor prestate se efectueaza in lei,
la cursul de schimb Leu/Euro calculat de B.N.R. ,
de la data facturarii, prin ordin de plata emis de
achizitor, in termen de 20 zile lucratoare de la
data primirii ultimului document necesar efectuarii
platii.

V.9) Modul de prezentare a ofertei

1.Oferta se va depune la: Institutul European
din Roméania

2 Adresa: B-dul Regina Elisabeta nr.7-9, etaj 3,

sector 3 Bucuresti.

3. Data Ilimita de depunere a ofertei este:

08.04.2009 ora 14,00.

4. Modul de prezentare a plicurilor continand

oferta:

e propunerea tehnica, cea financiara si
documentele de calificare se introduc in
plicuri distincte marcate corespunzator

« plicurile contindnd propunerea tehnica si
propunerea financiara se introduc intr-un
plic exterior, fara semne distinctive, plic ce
va contine si un plic suplimentar cu
denumirea sa si elementele proprii de
identificare;

« plic exterior netransparent, inchis
corespunzator, marcat cu adresa autoritatii
contractante si cu inscriptia "A NU SE
DESCHIDE INAINTE DE DATA 08.04.
2009, ORA 15,00"

« Ofertantii au obligatia de a numerota si de
a semna fiecare pagina a ofertei, precum si
de a anexa un opis al documentelor
prezentate.

Pe langa documentele de calificare, cele

cuprinse n propunerea tehnica si financiara

solicitate se vor prezenta si urmatoarele
documente:

a) Scrisoarea de inaintare (Formular 1).

b) Tmputernicirea scris & din partea

ofertantului, pentru persoanele desemnate sa

participe la activitatea de deschidere a




ofertelor (Formular 9).

Prezentarea plicurilor altfel decat au fost
solicitate are ca efect descalificarea
ofertantului

V.10) Posibilitatea retragerii sau - Orice ofertant are dreptul de a-si retrage oferta
modificarii ofertei numai inainte de data limita stabilita pentru
depunerea ofertei s$i numai printr-o solicitare
scrisa in acest sens;

- Ofertantul poate modifica continutul ofertei,
pana la data limita stabilita pentru depunerea
ofertei adresand pentru aceasta IER o cerere de
retragere a ofertei n vederea modificarii.
Autoritatea contractanta nu este raspunzatoare in
legatura cu posibilitatea ofertantului de a depune
0 noua oferta, modificata, pana la data si ora
limita, stabilita in documentatia de atribuire.

- Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta
majora, cad in sarcina operatorului economic.

- Ofertele depuse la alta adresa sau dupa
data/ora limita inscrisa la pct.V.9 nu sunt luate in
consideratie.

V.11) Deschiderea ofertelor 1.Data, ora si locul deschiderii ofertelor:
08.04.2009 orele 15,00, B-dul Regina Elisabeta
nr.7-9, sector 3 Bucuresti.

2. Modul de lucru al comisiei de evaluare se va
desfasura in conformitate cu prevederile
capitolului VI din HG 925/2006.

VI. CRITERII DE ATRIBUIRE

VI.1) Pretul cel mai scazut NU

VI1.2) Cea mai avantajoasa oferta economica DA

Factor de evaluare Pondere
1. Pretul ofertei ........ooooeviiiiiiii 80
2. Durata medie a prelucr arii pan a la momentul ,Bun de tipar —
P 10

3. Termen execu tie pentru fiecare publica tie in parte

(de la momentul ,bun de tipar” - BT) .o e e 10

L1 11 2 P 100

Algoritmul de calcul

Criteriul pentru evaluarea ofertelor ,oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere
economic” se stabileste pe baza punctajului factorilor de evaluare.

1. Punctajul pentru criteriul de evaluare pretul ofertei (P) se acorda astfel:




a. Oferta cu pretul cel mai scazut primeste punctajul maxim, respectiv 80.
b. Pentru alt pret decat cel prevazut la lit. a) punctajul se acorda astfel:

Pn = (pret minim/pre t, ) x 80

- Preturile care se compara in vederea acordarii punctajului sunt preturile ofertate
per total pentru prestarea integrala a serviciilor, in euro, exclusiv TVA.

2. Punctajul pentru durata medie a prelucr _arii pan a la momentul ,Bun de tipar — BT”
(exprimata in numar zile lucratoare si justificata tehnologic) se acorda astfel:

a. Pentru fiecare oferta se va calcula media aritmetica a duratei prelucrarii pentru cele
13 tipuri de publicatii cuprinse in Anexa specificatii tehnice;

b. Oferta cu cea mai scazuta medie (Dminim ) @ prelucrarii pana la momentul ,Bun de
tipar — BT” primeste punctajul maxim, respectiv 10 puncte.

c. Pentru alte valori decéat cea prevazuta la litera b) punctajul se acorda astfel:

D minim
D= " x 10
Dn
3. Punctajul pentru criteriul termenul de execu tie (T) pentru fiecare publicatie in parte,
exprimat Tn numar zile lucrdtoare de la momentul ,.Bun de tipar”(justificat tehnologic) se
acorda astfel:

a. Se va calcula media aritmetica a termenelor de executie pentru fiecare oferta,
pentru cele 13 tipuri de publicatii cuprinse in Anexa specificatii tehnice;

b. Pentru valoarea cea mai mica a mediei termenelor de executie (denumita Tminim) S€
acorda 10 de puncte

c. Pentru alte valori medii decat cea prevazuta la litera b) (denumite T,), punctajul se
acorda astfel:

T minim
T= x 10
Th

NOTA: Calculul se va efectua pentru varianta “ Tiraj maxim”

VII. INCHEIEREA ACORDULUI-CADRU

VII.1 Ajustarea pretului contractului Preturile vor fi ferme in euro, se vor ajusta
preturile in lei In func tie de cursul leu euro
DA X NU comunicat de BNR la data factur arii.

VII.2. Garantia de buna executie a
contractului
DA NU X




1.

CAIET DE SARCINI

Servicii de tehnoredactare, layout i tip arire a publica tiilor

Institutului European din Roméania/ 2008
Cod CPV 79800000-2

1. Cadrul general

Institutul European din Romania este o institutie publicd infiintata prin Ordonanta
Guvernului nr. 15/1998, asa cum a fost modificata si completata ulterior. Astfel, una din
activitatile de baza ale Institutului European din Romania este coordonarea, derularea,
contractarea gi/sau publicarea de studii, traduceri, materiale de informare gi de
referin ta& in domeniul integr arii europene .

2. Obiective

in vederea publicarii materialelor informative si de referinta in domeniul integrarii
europene, Institutul European din Roméania incheie un acord-cadru , respectiv contract cu
un prestator care poate oferi servicii de tehnoredactare, layout si tiparire. Este necesara
oferirea unor servicii de foarte buna calitate, la standarde internationale.

3. Criteriul pe baza c aruia se atribuie contractul de servicii

Conform art. 198 alin. 1 lit. a) din OUG nr. 34/2006 privind achizitiile publice, criteriul pe
baza caruia se atribuie contractul de servicii este ,oferta cea mai avantajoas a din punct
de vedere economic”.

Punctajul pentru criteriul de evaluare pretul ofertei (P) se acorda astfel:

c.
d.

2.

Oferta cu pretul cel mai scazut primeste punctajul maxim, respectiv 80.
Pentru alt pret decéat cel prevazut la lit. a) punctajul se acorda astfel:

Pn = (pret minim/pre t, ) x 80

- Preturile care se compara in vederea acordarii punctajului sunt preturile ofertate per
total pentru prestarea integrala a serviciilor, in euro, exclusiv TVA.

Punctajul pentru durata medie a prelucr arii pan a la momentul ,Bun de tipar — BT”

(exprimata in numar zile lucratoare si justificata tehnologic) se acorda astfel:

d.

e.

Pentru fiecare oferta se va calcula media aritmetica a duratei prelucrarii pentru cele 13
tipuri de publicatii cuprinse in Anexa specificatii tehnice;

Oferta cu cea mai scazuta medie (Dminim ) @ prelucrarii pana la momentul ,Bun de tipar —
BT” primeste punctajul maxim, respectiv 10 puncte.

Pentru alte valori decat cea prevazuta la litera b) punctajul se acorda astfel:

D minim
D= x 10
Dn

10



3. Punctajul pentru criteriul termenul de execu tie (T) pentru fiecare publicatie in parte,
exprimat Tn numar zile lucratoare de la momentul ,Bun de tipar”(justificat tehnologic) se
acorda astfel:

d. Se va calcula media aritmetica a termenelor de executie pentru fiecare oferta, pentru
cele 13 tipuri de publicatii cuprinse in Anexa specificatii tehnice;

e. Pentru valoarea cea mai mica a mediei termenelor de executie (denumita Tminim) S€
acorda 10 de puncte

f. Pentru alte valori medii decat cea prevazuta la litera b) (denumite T,), punctajul se
acorda astfel:

T minim
T= x 10
Th

NOTA: Calculul se va efectua pentru varianta “Tiraj maxim”

3. Oferte tehnice sifinanciare

4.1. Ofertele/propunerile tehnice trebuie sa cuprinda toate elementele in detaliu n
corelatie cu specificatile tehnice din anexa la acest caiet de sarcini. Contractele
subsecvente vor avea in mod obligatoriu un grafic de timp pentru indeplinirea sarcinilor.

Nerespectarea specificatiilor tehnice in totalitate duce la descalificarea ofertei
respective.

Nu se accepta subcontractanti.

4.2. Preturile ofertate vor contine toate costurile cu activitatea de tehnoredactare, layout
si tiparire, inclusiv costurile cu ambalarea gi transportul publicatiilor pana la sediul IER.

Preturile vor fi ferme in euro. Preturile in lei se vor ajusta in functie de cursul
leu/euro comunicat de BNR la data facturarii.

Ofertele/propunerile financiare se vor prezenta in concordanta cu cele prevazute
in formularul de oferta tip si centralizatorul de preturi de mai jos:

11



Nume tip Tiraj minim Tiraj maxim
Nr produs Pret unitar | Durata | Termen Pretunitar | Durata | Termen
Buc. | (Euro/buc) | (zile) (zile) Buc. | (Eurolbuc) | (zile) (zile)
Carte tip 1
1 (revista)
500 1.000
Carte tip 2
(sinteze,
working
2 paper ro)
200 400
Carte tip 3
(working
3 paper bilingv)
200 400
Carte tip 3
4 (glosar)
400 800
Carte tip 4
5 (culegere)
400 800
Carte tip 5
(surse
6 informare)
200 400
Carte tip 6
7 (studiu)
200 400
Carte tip 7
8 (studiu)
200 400
Carte tip 8
9 (studiu)
200 400
Carte tip 9
(colectie
10 | jurisprudentd) 200 400
11 | Pliant
200 400
12 | Mapa A4 1.000 3.000
13 | Mapa A5 500 500

12



5. Obliga fiille autorit afii contractante
Autoritatea contractanta (Institutul European din Romania) are urmatoarele obligatii:

- preda (la sediul IER) prestatorului materialele, ce urmeaza a fi tiparite, in format
electronic, si anume 1in figiere .doc, .rtf sau .pdf pe suport CD-ROM sau, in
unele cazuri, pe dischet3;

- prezinta textele in limba roméana cu diacritice;

- discuta cu prestatorul detaliile tehnice pentru fiecare publicatie Tn parte, atat cu
privire la tehnoredactare, cat si la layout-ul copertii;

- alege una din cele 3 variante de coperta prezentate de prestator;

- dupa primirea de la prestator a formatului final pentru fiecare publicatie in parte,
inclusiv cromalinul pentru copertile publicatiilor, transmite in scris acceptul ,Bun
de tipar - BT” in decurs de 2 zile lucratoare;

- pentru fiecare publicatie in parte, autoritatea contractanta, prin directorul
directiei responsabile, da ,Bun de platd” pentru aprobarea si efectuarea platii,
pe baza efectuarii lucrarilor solicitate la nivelul de calitate prevazut in Caietul de
sarcini si a documentelor financiar-contabile Thaintate de prestator;

- numeste un responsabil de proiect, care va tine legatura cu prestatorul pe toata
durata desfasurarii proiectului

- face platile Tn decurs de 20 zile lucratoare de la data inregistrarii facturii la
secretariat, confirmata de achizitor in baza procesului de predare - primire a
publicatiilor.

6.0bliga fiile prestatorului
Prestatorul are urmatoarele obligatii:

- preia de la sediul autoritatii contractante materialele ce urmeaza a fi tiparite, in
limbile romana, engleza si/sau franceza;

- preia materialele in format electronic, si anume in figiere .doc, .rtf sau .pdf pe
suport CD-ROM sau, in unele cazuri, pe discheta;

- toate textele Tn limba roména vor fi tiparite cu diacritice; daca este cazul,
prestatorul are obligatia de a prelucra textele in limba romana, astfel incéat ele
sa fie tiparite cu diacritice;

- prelucreaza la sediul sau figierele .doc sau .rtf primite de la autoritatea
contractanta astfel incat acestea sa corespunda cerintelor exprimate de
autoritatea contractanta, specifice fiecarei publicatii;

- aduce la sediul autoritatii contractante textul prelucrat in vederea efectuarii
corecturilor (doua corecturi, daca este cazul), cromalinul (pentru copertile
publicatiilor), precum si forma finald a materialului si a cromalinului pentru a
obtine ,Bunul de tipar - BT”;

- numai dupa ce prestatorul a obtinut ,BT” pentru forma finala a publicatiei si
pentru cromalin (in cazul copertilor) la sediul autoritatii contractante, prestatorul
va putea incepe operatiunea de tiparire;

- durata prelucrarii materialelor de catre prestator in vederea publicarii
(exprimata in numar zile lucratoare) trebuie sa fie conform ofertei;

- furnizeaza servicii de layout pentru copertile publicatiilor; pentru “Romanian
Journal of European Affairs” gi pentru ,Jurisprudenta istorica a instantelor
comunitare” — culegere de rezumate exista formatul grafic, care trebuie pastrat
si pentru urmatoarele aparitii. Pentru celelalte publicatii, prestatorul are
obligatia de a propune autoritatii contractante 3 variante de coperta, forma
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grafica si modalitatea de tehnoredactare si de a le modifica ulterior, daca este
cazul, conform cerintelor autoritatii contractante;

- discuta cu autoritatea contractanta detaliile tehnice pentru fiecare publicatie Tn
parte atat cu privire la tehnoredactare, cat si la layout-ul copertii;

- tipareste materialele preluate de la autoritatea contractanta, la nivelul de
calitate solicitat de aceasta gi cu respectarea tuturor cerintelor tehnice descrise
n prezentul Caiet de sarcini;

- livreaza la sediul autoritatii contractante toate publicatiile tiparite, Tn numarul de
exemplare mentionat in contract;

- numeste un responsabil de proiect, care va tine legatura cu autoritatea
contractanta pe toata durata desfasurarii proiectului;

- odata cu livrarea fiecarei publicatii, preda autoritatii contractante unul sau mai
multe CD-ROM-uri continand forma finala a publicatiilor respective, inclusiv
coperta, in format .pdf si Quark Express sau Corel Draw;

- pentru fiecare publicatie in parte, prestatorul Thainteaza autoritatii contractante
documentele financiar-contabile pentru plata dupa efectuarea lucrarii la nivelul
de calitate, prevazut in Caietul de sarcini.

7. Penaliz ari
7.1. Autoritatea contractanta va aplica penalizari in urmatoarele situatii:

- pentru fiecare zi lucratoare de intarziere a duratei prelucrarii pana la momentul
,Bun de tipar -BT” mentionata in contract, prestatorul va plati o penalizare de
0,5% din valoarea lucrarii respective.

- respingerea unei lucrari de catre autoritatea contractanta dupa efectuarea celei
de-a doua corecturi de catre prestator atrage o penalizare de 0,5% din valoarea
respectivei lucrari, daca se dovedeste ca vina apartine prestatorului;

- pentru fiecare zi lucratoare de intarziere dupa termenul de executie de la
momentul ,Bun de tipar — BT”, mentionat in contract, prestatorul va plati o
penalizare de 0, 5% din valoarea lucrarii respective.

- pentru nerespectarea ulterioara (dupa incheierea contractului) a specificatiilor
tehnice prevazute in contract (conform anexei de specificatii tehnice),
autoritatea contractanta are dreptul de a refuza lucrarea si de a solicita
refacerea acesteia. A doua abatere de la anexa de specificatii tehnice da
dreptul Autoritatii contractante de a rezilia contractul cu prestatorul fara plata
eventualelor daune.

In cazul in care autoritatea contractantd nu onoreaza facturile in termen de 28 de zile
lucratoare de la expirarea termenului prevazut la punctul 5. - Obligatile autoritatii
contractante - alin. 7, autoritatea contractanta are obligatia de a plati, ca penalitati, o suma
echivalenta cu 0,50% pentru fiecare zi lucratoare de intarziere pana la indeplinirea efectiva a
obligatiilor.

8. Drepturi de autor

Drepturile de autor asupra continutului publicatiilor si asupra layout-ului copertilor apartin
autoritatii contractante. Pe perioada derularii si dupa finalizarea contractului, prestatorul nu
va avea dreptul de a distribui sau comercializa nici un material care a facut obiectul acestui
contract.
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SPECIFICATII TEHNICE

Nume tip Nr
Nr produs Format pag. Coperta Interior Tiraj (buc.)
Minim Maxim
17x24 Hartie 90g/mp
Cartetipl | cm, Carton 250g/mp mediaprint mediaprint mat,
1 (revista) brosat 100 | mat, plastifiat mat, color 4+1 | 1+1 culori
500 1.000
Carte tip 2 | 21 x 29,7 Carton 250g/mp mediaprint | Hartie 90g/mp
(sinteze, cm, mat, plastifiat mat, color 4+1 | mediaprint mat,
2 working brosat 40 1+1 culori
paper ro) 200 400
Carte tip 3 | 21 x 29,7 Carton 250g/mp mediaprint Hartie 90g/mp
(working cm, mat, plastifiat mat, color 4+1 | mediaprint mat,
3 paper brosat 60 1+1 culori
bilingv) 200 400
21 x 29,7 Carton 250g/mp mediaprint Hartie 90g/mp
Cartetip 3 | cm, mat, plastifiat mat, color 4+1 | mediaprint mat,
4 (glosar) brosat 200 1+1 culori
400 800
21x 29,7 Carton 250g/mp mediaprint Hartie 90g/mp
Cartetip4 | cm, mat, plastifiat mat, color 4+1 | mediaprint mat,
5 (culegere) | brosat 500 1+1 culori
400 800
Cartetip5 | 17x24 Carton 250g/mp mediaprint Hartie 90g/mp
(surse cm, mat, plastifiat mat, color 4+1 | mediaprint mat,
6 informare) | brosat 60 policromie
200 400
17x24 Carton 250g/mp mediaprint Hartie 90g/mp
Cartetip6 | cm, mat, plastifiat mat, color 4+1 | mediaprint mat,
7 (studiu) brosat 200 1+1 culori
200 400
17x24 Carton 250g/mp mediaprint Hartie 90g/mp
Cartetip 7 | cm, mat, plastifiat mat, color 4+1 | mediaprint mat,
8 (studiu) brosat 300 1+1 culori
200 400
17x24 L Hartie 90g/mp
Carte tip 8 | cm, Carton 250g/mp mediaprint | megiaprint mat,
9 | (studiu) brosat 400 | Mat, plastifiat mat, color 4+1 | 11 cylori
200 400
Carte tip 9 14521 Hartie 90g/mp
10 .(c.olectie cm 250 Carton 250g/mp mediaprint mediaprint _
Jur|sp_rude bros:e\t mat, plastifiat mat, color 4+1 | mat, 1+1 culori
nta) 200 400
Carton 250g/mp mediaprint mat, policromie
40x20 cm fata-verso, plastifiat mat
deschis,
11 | Pliant 2 biguri
200 400
Suport 300g DCL, imprimare policromie fata-
12 | Mapa A4 | 21x29,7 verso, finisare: buzunar, plastifiere fata 1.000 3.000
Suport 300g DCL mapa, 1359 volantele,
Mapa A5 imprimare 4+0 mapa, 4+0 volantele; finisare:
cu 8 volante buzunar, plastifiere fata
13 | lainterior A5 500 500

15




FORMULARE

Aceasta sectiune contine formularele destinate, pe de o parte, sa faciliteze elaborarea gi
prezentarea ofertei si a documentelor care o insotesc si, pe de alta parte, sa permita comisiei
de evaluare examinarea si evaluarea rapida si corecta a tuturor ofertelor depuse.

Fiecare ofertant care participa la procedura de achizitie publica are obligatia de a prezenta
formularele prevazute in cadrul acestei sectiuni, completate in mod corespunzator si
semnate de persoanele autorizate.

Formularul 1 - Scrisoare de Tnaintare,

Formularul 2 - Formular de oferta,

Formularul 3 - Declaratie privind eligibilitatea,

Formularul 4 - Declaratie privind neincadrarea Tn situatiile prevazute la art. 181.

Formularul 5 - Informatii generale cu privire la ofertant
Formularul 6 - Lista principalelor contracte de servicii similare de editare/tiparire din ultimii
3 ani

Formularul 7 - Centralizator de preturi
Formularul 8 - Solicitare de clarificari

Formularul 9 - Tmputernicire
Model - Acord Cadru
Model - Contract de prestari servicii
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FORMULAR 1

OFERTANTUL
Inregistrat la sediul autoritatii contractante
.................. Nre e,

(denumirea/numele)

SCRISOARE DE INAINTARE

Catre,
Institutul European din Roméania , B-dul Regina Elisabeta nr.7-9, etaj 3, sector 3, Bucuresti

Ca urmare a anuntului de participare aparut in SEAP, Indata de ................ccooiiiiiiiin s
privind aplicarea procedurii pentru incheierea acordului-cadru “Servicii de tehnoredactare,
layout si tiparire a publicatiilor IER” — cod CPV-79800000-2,

L0 USSR va transmitem alaturat urmatoarele:

(denumirea/numele ofertantului)

1. coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in original $i intr-un numar de ....... copii:
a) oferta;

b) documentele care insotesc oferta.

Avem speranta ca oferta noastrd este corespunzatoare si indeplineste cerintele
dumneavoastra.

Cu stima, Data completarii ...............
Ofertant,

(semnatura autorizatd)
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FORMULAR 2

OFERTANTUL
Inregistrat la sediul autoritatii contractante
.................. nr. e

(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA

Catre :
Institutul European din Romania, B-dul Regina Elisabeta nr.7-9, etaj 3, sector 3,
Bucuresti

Domnilor,

1. Examinand documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei,

subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului ............ccccccoriiiiiiiii :
(denumirea/numele ofertantului)

ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia
mentionata mai sus, sa prestam “Servicii de tehnoredactare, layout gi tiparire a
publicatiilor IER” — cod CPV 79800000-2 , conform celor precizate in lista anexa la
prezentul formular.

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd castigatoare, sa
prestam serviciile in graficul de timp anexat.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de

....................... zile, respectiv panala data de ...................,

(durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul)

si ea va raméane obligatorie pentru noi gi poate fi acceptata oricand inainte de
expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea acordului cadru aceasta oferta, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita
castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

............................. , In calitate de ......................, legal autorizat sa semnez oferta
pentru si in numele............c.ccceee..
(denumirea/numeleofertantului)
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CANDIDATUL/OFERTANTUL FORMULAR 3

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

1. Subsemnatul, reprezentant imputernicit al

declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice,
ca nu ne aflam in nici una dintre situatile prevazute la art.180 din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind achizitiile publice.

2. Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, Tn scopul
verificarii gi confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta,
orice informatii suplimentare privind eligibilitatea noastra, precum si experienta,
competenta si resursele de care dispunem.

3. Subsemnatul, autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca,
alte persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii
contractante, Institutul European din Romaénia, cu privire la orice aspect tehnic si
financiar in legatura cu activitatea noastra.

4. Prezenta declaratie este valabila pana la data de

(se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a ofertei)

Candidat/ofertant, Data completarii..................ceeen.
(semnatura autorizata)
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CANDIDATUL/OFERTANTUL FORMULAR 4

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 181

SubsSeMNAtUI(@)....ccvvvreeeiiiiiiiiiiii e [se insereaza numele
operatorului economic-peroana juridica], in calitate de ofertant/candidat/concurent la
procedura de licitatie deschisa pentru achizitia de “Servicii de tehnoredactare, layout
gi tiparire a publicatilor IER ” — cod CPV 79800000-2, la data de .............. [se
insereaza data], organizata de Institutul European din Romania, declar pe proprie
raspundere ca:
a) nu suntin stare de faliment ori lichidare, afacerile mele nu sunt conduse
de un administrator judiciar sau activitatile mele comerciale nu sunt
suspendate si nu fac obiectul unui aranjament cu creditorii. De asemenea,
nu sunt intr-o situatie similara cu cele anterioare, reglementata prin lege;
b) nu fac obiectul unei proceduri legale pentru declararea mea in una
dintre situatiile prevazute la lit. a);
c) mi-am Tndeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor gi contributiilor
de asigurari sociale catre bugetele componente ale bugetului general
consolidat, Tn conformitate cu prevederile legale in vigoare in Roménia sau
in tara Tn care este stabilit pana la data solicitata.................
d) nu am fost condamnat, in ultimii trei ani, prin hotararea definitiva a unei
instante judecatoresti, pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale
sau pentru comiterea unei greseli in materie profesionala.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, Tn scopul
verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

inteleg c& in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt
pasibil de Tncalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Operator economic,

(semnatura autorizata )
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FORMULAR 5
CANDIDATUL/OFERTANTUL

(denumirea/numele)

INFORMATII GENERALE
L. DENUMII A UM I . . et it e e e e e e e e e e e e e e e et
2. Codul fiscal:.....cooviviiii
3. Adresa SediUlUl CeNIIAL: ..ot e e e e e e e e e
4. Telefon: .c..cooovvevvviiii. ... [ FaX: i E-maili.....cooi

(numarul, data si locul de Tnmatriculare/inregistrare)

6. Obiectul de activitate, pe domenii:

(in conformitate cu prevederile din statutul propriu)

7. Birourile filialelor/sucursalelor locale, daca este cazul:

(adrese complete, telefon/telex/fax, certificate de inmatriculare/inregistrare)

8. Principala piata a afacerilor: ...

Cifra de afaceri anuala Cifra de afaceri anuala
Anul la 31 decembrie
(mii lei) (echivalent euro)

1.

2.

3.

Media anuala:
Candidat/ofertant,

(semnatura autorizata)



FORMULAR 6

Operator economic

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR
PRESTARI DE SERVICII SIMILARE IN ULTIMII 3 ANI

Subsemnatul, reprezentant Tmputernicit al ................... (denumirea/numele si
sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile
aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate in tabelul anexat sunt
reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, Tn scopul
verificarii gi confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta,
orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca,
alte persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai ...............
(denumirea si adresa autoritatii contractante) cu privire la orice aspect tehnic si

financiar in legatura cu activitatea noastra.

Operator economic,

(semnatura autorizata)



LISTA PRINCIPALELOR CONTRACTE DE SERVICII SIMILARE DIN ULTIMII 3 ANI (Anexa la Formular 6)

Nr. Obiectul Codul | Denumirea/numele Calitatea Pretul total al Procent Cantitatea | Perioada
Crt. contractului CPV | beneficiarului/clientului | prestatorului*) | contractului | Tndeplinit de (U.M) de
Adresa prestator derulare**)
%
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1
2

Operator economic,

(semnatura autorizatd)

*) Se precizeaza calitatea in care a participat la Tndeplinirea contractului care poate fi de: contractant unic sau contractant conducator
(lider de asociatie); contractant asociat, subcontractant.
**) Se va preciza perioada de incepere si de finalizare a prestatiei



CENTRALIZATOR PRETURI

(anexa la oferta financiara)

FORMULAR 7

Nr

Nume tip
produs

Tiraj minim

Tiraj maxim

Buc.

Pret unitar
(Eurol/buc)

Durata
(zile)

Termen
(zile)

Buc.

Pret unitar
(Eurol/buc)

Durata
(zile)

Termen
(zile)

Cartetip 1
(revista)

500

1.000

Carte tip 2
(sinteze,
working
paper ro)

200

400

Carte tip 3
(working
paper
bilingv)

200

400

Carte tip 3
(glosar)

400

800

Carte tip 4
(culegere)

400

800

Carte tip 5
(surse
informare)

200

400

Carte tip 6
(studiu)

200

400

Cartetip 7
(studiu)

200

400

Carte tip 8
(studiu)

200

400

10

Carte tip 9
(colectie
jurispru
denta)

200

400

11

Pliant

200

400

12

Mapa A4

500

3.000

13

Mapa A5

300

500




FORMULAR 8

Nr. /

SOLICITARE DE CLARIFICARI

Catre,

(denumire autoritate contractanta)

Referitor la procedura pentru incheierea acordului
(tip procedurd)

cadru — COD CPV ,
va adresam urmatoarea solicitare de clarificari cu privire la:

1.

Va rugam sa ne prezentati punctul dumneavoastra de vedere cu privire la
aspectele mentionate mai sus.

Cu stima3,

S.C.




FORMULAR 9

IMPUTERNICIRE

(pentru persoane juridice)

Noi
(denumirea completd a ofertantului)..........cccoiiuee e
avand sediul social Tn (adresa COMPIETA).......uuuurummrumiiiiiiiii s
telefon.......ccoooeeiiiiii, I - ¥ TR reprezentata prin (nume,
PrENUME, TUNCHIR)......oi it e e
IMPUTERNICIM

prin prezenta Pe Al / ANa.........uoeiin i
domiciliat(a) Tn (AdresSa COMPIELE)........uuuuuieiiiiiit e e e
care se legitimeaza cu B.1./ C.I. seria.........c..cccc...... | PP , emis de
.................................................................. ,ladata de ...................., sau cu pasaport
seria.......... | TR Ly BMIS B ,
ladatade ........cooooiiiiiiiiiiiie, :

SA PARTICIPE IN NUMELE NOSTRU SI PENTRU NOI la sedinta de deschidere a
ofertelor, Tn cadrul procedurii de cerere de oferte organizata de Institutul European
din Romania pentru incheierea acordului-cadru ,Servicii de tehnoredactare, layout
i tip arire a publica tiilor Institutului European din Romania”.

Data:

(Semnaturile autorizate si stampila)



ACORD-CADRU DE SERVICII
nr. data

1. Tn temeiul Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
337/2006,

Intre

Institutul European din Romania, adresa B-dul Regina Elisabeta nr.7-9, etaj 3, sector 3,
Bucuresti, telefon/fax 021/3142696/021/3142666, cod fiscal R 12178517, cont trezorerie
RO 42 TREZ70323540120XXXXX , reprezentatd prin Gabriela DRAGAN, avand functia
de Director General, in calitate de promitent-achizitor, pe de o parte,

Si

.......................................... adresa
telefon/fax.................... Lo , humar de Tnmatriculare ........................ ,
cod fiscal...............enee. ot ] o] B ({740 ] (=14 1= PP , reprezentata
PriN .o ,functia ..o , In calitate de promitent-prestator,

pe de alta parte,

a intervenit prezentul acord-cadru in conditile Tn care partile promitente raman
neschimbate pe toata durata de desfasurare.

2. Obligatiile promitentului-prestator

2.1. - Promitentul-prestator se obliga ca, in baza contractelor subsecvente incheiate cu
promitentul-achizitor, sa presteze “Servicii de tehnoredactare, layout si tiparire a
publicatiilor IER” Tn conditiile convenite in prezentul acord-cadru.

2.2. - Promitentul-prestator se obliga ca serviciile prestate sa respecte cel putin calitatea
prevazuta in propunerea tehnica, anexa la prezentul acord-cadru.

2.3. - Promitentul-prestator se obliga sa nu transfere total sau partial obligatile asumate
prin prezentul acord-cadru.

3. Obligatiile promitentului-achizitor

3.1. - Promitentul-achizitor se obliga ca, Tn baza contractelor subsecvente atribuite
promitentului-prestator, sa achizitioneze “Servicii de tehnoredactare, layout si tiparire a
publicatiilor IER”, cod CPV 79800000-2, in conditiile convenite Tn prezentul acord-cadru.

3.2. - Promitentul-achizitor se obliga sa nu initieze, pe durata prezentului acord-cadru, o
noua procedura de atribuire, atunci cand intentioneaza sa achizitioneze servicii care fac
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obiectul prezentului acord-cadru, cu exceptia cazului in care promitentul-prestator declara
ca nu mai are capacitatea de a le presta.

4. Pretul unitar

4.1.Preturile serviciilor prestate sunt cele mentionate in centralizatorul de preturi anexa la
prezentul acord-cadru.

5. Cantitatea previzionata

5.1. Cantitatea previzionata de servicii ce vor fi prestate in baza contractelor subsecvente
este cea indicata in specificatile tehnice si centralizatorul de preturi anexa la prezentul
acord-cadru, cu mentiunea ca intr-un an pot exista mai multe secvente de tiparire ale
aceluiagi tip de carte mentionat in anexa specificatii tehnice.

6. Denuntarea unilaterala

6.1. Promitentul achizitor este in drept sa denunte unilateral acordul — cadru.

6.2. Denuntarea unilaterala determina incetarea de drept a acordului cadru, fara punerea
in intarziere, fara interventia instantei de judecata, cu conditia ca promitentul achizitor sa
anunte in scris promitentul — prestator cu 10 zile inainte de data incetarii de drept a
acordului cadru.

7. Durata acordului-cadru

7.1. - Durata prezentului acord-cadru este de 24 luni, incepand de la data Tincheierii
prezentului contract.

8. Comunicari

8.1. - (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului acord-cadru,
trebuie sa fie transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie nregistrat atat in momentul transmiterii, cat si in
momentul primirii.
8.2. - Comunicarile Tntre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail,
cu conditia confirmarii Tn scris a primirii comunicarii.

Partile au Tinteles sa incheie astazi, ............... , prezentul acord-cadru, in doua

exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

Promitent-achizitor, Promitent-furnizor,

(semnatura autorizata) (semnatura autorizata)
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MODEL
Contract de servicii
nr. data

1. Tn temeiul Ordonantei de urgenta a Guvernului_nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice gi a
contractelor de concesiune de servicii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
337/2006,

Intre

Institutul European din Romania, adresa B-dul Regina Elisabeta nr.7-9, etaj 3, sector 3,
Bucuresti, telefon/fax 021/3142696/021/3142666, cod fiscal R 12178517, cont trezorerie
RO 42 TREZ70323540120XXXXX , reprezentata prin Gabriela DRAGAN , avand functia
de Director General, in calitate de achizitor, pe de o parte,

Si

.......................................... adresa
telefon/fax.................... Lo , humar de Tnmatriculare ........................ ,
cod fiscal..............enee. ot ] o] B ({740 ] (=11 1= PP , reprezentata
PrN o ,functia ... , In calitate de prestator, pe de alta
parte,

A intervenit urmatorul contract de prestari sevicii subsecvent acordului cadru
nr........ Lo

2. Defini fii
2.1 - In prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:
a contract — reprezinta prezentul contract si toate Anexele sale.

b.achizitor i prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite n
prezentul contract;
c.preful contractului - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza

contractului, pentru indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin
contract;

d.servicii - activitati a caror prestare fac obiect al contractului;

e.produse - echipamentele, masginile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri
cuprinse in anexa/anexele la prezentul contract si pe care prestatorul are obligatia de a le
furniza aferent serviciilor prestate conform contractului;

f. for fa majora - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza
greselii sau vinei acestora, care nu putea fi prevazut la momentul incheierii contractului si care
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face imposibila executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea

evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii

aparute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva ci enunciativa.

Nu este considerat forta majorad un eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o

imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;
J- Zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.

3. Interpre fare
3.1 In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular
vor include forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.
3.2 Termenul “zi” sau “zile ” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca
nu se specifica in mod diferit.
Clauze obligatorii

5. Pretul contractului
5.1 Pretul contractului, respectiv pretul serviciilor prestate, este de ............ lei,
reprezentdnd ... euro, la care se adauga TVA in valoare de

6. Durata contractului
6.1 — Durata prezentului contract subsecvent este valabil de la data semnatrii sale si pana
ladatade.......ccoooeiiiiiii

7. Executarea contractului
7.1 — Executarea contractului incepe la data semnarii contractului de catre ambele parti.

8. Documentele contractului

8.1 - Documentele contractului sunt:

a) specificatiile tehnice din comanda beneficiarului ,
a) alte anexe la contract;

9. Obliga tiile principale ale prestatorului

9.1- Prestatorul se obliga sa presteze serviciile la standardele si/sau performantele
prezentate in propunerea tehnica, anexa la contract.

9.2. Prestatorul se obliga sa presteze serviciile Tn conformitate cu graficul de prestare
prezentat in propunerea tehnica.

9.3 - Prestatorul se obliga sa despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:

i) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din incalcarea unor drepturi de proprietate
intelectuala (brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele,
instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legatura cu produsele achizitionate, gi

ii) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturd, aferente, cu exceptia
situatiei Tn care o astfel de incalcare rezulta din respectarea caietului de sarcini intocmit de
catre achizitor.
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9.4. Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor in termen de o zi de la
punerea la dispozitie a materialelor ce urmeaza a fi tiparite.

9.5. Prestatorul este obligat sa raspunda cererilor achizitorului si sa remedieze problema
sesizata in cel mai scurt timp posibil.

9.6. Prestatorul este obligat sa tipareasca materialele preluate de la achizitor, la nivelul
de calitate solicitat de aceasta si cu respectarea tuturor cerintelor tehnice descrise in
Anexa de specificatii tehnice din Caietul de sarcini.

9.7.Prestatorul este obligat sa preia de la sediul autoritatii contractante materialele ce
urmeaza a fi tiparite, in limbile romana, engleza si/sau franceza in format electronic, si
anume 1in fisiere .doc, .rtf sau .pdf pe suport CD-ROM sau, in unele cazuri, pe discheta.
Textele n limba romana vor fi tiparite cu diacritice; daca este cazul, prestatorul are
obligatia de a prelucra textele in limba roména, astfel incat ele sa fie tiparite cu diacritice.

9.8.Prestatorul este obligat sa prelucreze la sediul sau figierele doc., rtf sau pdf primite
de la achizitor astfel incat acestea sa corespunda cerintelor exprimate de autoritatea
contractanta, specifice fiecarei publicatii;

9.9. Prestatorul este obligat sa aduca la sediul autoritatii contractante textul prelucrat in
vederea efectuarii corecturilor (doua corecturi, daca este cazul), cromalinul (pentru
copertile publicatiilor), precum si forma finalda a materialului si a cromalinului pentru a
obtine ,Bunul de tipar - BT".

9.10.Numai dupa ce prestatorul a obtinut ,BT” pentru forma finala a publicatiei si pentru
cromalin (in cazul copertilor) la sediul achizitorului, prestatorul va putea Tncepe
operatiunea de tiparire.

9.11. Durata prelucrarii materialelor de catre prestator in vederea publicarii (exprimata in
numar zile lucratoare) trebuie sa fie conform ofertei si a anexei specificatii tehnice, pentru
fiecare publicatie.

9.12. Prestatorul este obligat sa furnizeze servicii de layout pentru copertile publicatiilor;
pentru revista “Romanian Journal of European Affairs” exista formatul grafic, care trebuie
pastrat si pentru urmatoarele aparitii. Pentru celelalte publicatii, prestatorul are obligatia de
a propune autoritatii contractante 3 variante de coperta, forma grafica si modalitatea de
tehnoredactare gi de a le modifica ulterior, daca este cazul, conform cerintelor achizitorului.

9.13. Prestatorul este obligat sa discute cu achizitorul detaliile tehnice pentru fiecare
publicatie Tn parte atat cu privire la tehnoredactare, cat si la layout-ul copertii.

9.14. Prestatorul este obligat sa livreze la sediul achizitorului toate publicatiile tiparite
conform ofertei si a anexei specificatii tehnice.

9.15. Prestatorul este obligat ca in termen de 5 zile de la data semnarii contractului, sa
numeasca un responsabil de contract, care va tine legatura cu achizitorul pe toata durata
desfasurarii contractului.

9.16. Odata cu livrarea fiecarei publicatii, prestatorul este obligat sa predea achizitorului
unul sau mai multe CD-ROM-uri continand forma finala a publicatiilor respective, inclusiv
coperta, in format .pdf si Corel Draw (acesta din urma doar daca este solicitat).

9.17.Pentru fiecare publicatie in parte, prestatorul Tnainteaza autoritatii contractante
documentele financiar-contabile pentru plata dupa efectuarea lucrarii la nivelul de calitate,
prevazut in Anexa de specificatii tehnice din Caietul de sarcini.

25



10. Obliga fiile principale ale achizitorului

10.1 - Achizitorul se obliga sa receptioneze, potrivit clauzei 14, serviciile prestate in
termenul convenit.

10.2 — Achizitorul se obliga sa plateasca pretul catre prestator in termenul de 20 zile
lucratoare de la data primirii ultimului document necesar efectuarii platii. Plata serviciilor
prestate se efectueaza in lei, la cursul de schimb Leu/Euro calculat de B.N.R. la data
facturarii.

10.3 - Daca achizitorul nu onoreaza facturile in termen de 20 zile de la expirarea
perioadei prevazute convenite, furnizorului are dreptul de a sista prestarea serviciilor si de a
beneficia de reactualizarea sumei de plata la nivelul corespunzator zilei de efectuare a platii.
Imediat ce achizitorul onoreaza factura, prestatorul va relua prestarea serviciilor in cel mai
scurt timp posibil.

10.4. Sa predea (la sediul IER) prestatorului materialele, ce urmeaza a fi tiparite, in
format electronic, si anume in figiere .doc, .rtf sau .pdf pe suport CD-ROM sau, in unele cazuri,
pe discheta;

10.5. Sa prezinte textele in limba romana cu diacritice, dupa caz

10.6. Sa discute cu prestatorul detaliile tehnice pentru fiecare publicatie in parte, atat cu
privire la tehnoredactare, cat si la layout-ul copertii;

10.7. Sa aleaga una din cele 3 variante de coperta prezentate de prestator;

10.8. Dupa primirea de la prestator a formatului final pentru fiecare publicatie in parte,
inclusiv cromalinul pentru copertile publicatiilor, sa transmita n scris acceptul ,Bun de tipar
- BT” in decurs de 2 zile lucratoare;

10.9. Pentru fiecare publicatie in parte, achizitorul, prin directorul directiei responsabile,
da ,Bun de plata” pentru aprobarea si efectuarea platii, pe baza efectuarii lucrarilor
solicitate la nivelul de calitate prevazut in Caietul de sarcini si a documentelor financiar-
contabile Tnaintate de prestator;

10.10. Achizitorul are obligatia de a sesiza de indata, prin orice mijloc de comunicare
pe prestator daca va constata o incalcare a prevederilor contractuale sau ale indeplinirii
obligatiilor asumate.

11. Sanc fiuni pentru neindeplinirea culpabil & a obliga fiilor
11.1. Achizitorul va aplica penalizari in urmatoarele situatii:

a. pentru fiecare zi lucratoare de intarziere a duratei prelucrarii pana la momentul ,Bun
de tipar- BT” mentionata in contract, prestatorul va plati o penalizare de 0,50% din
valoarea lucrarii.

b. respingerea unei lucrari de catre achizitor dupa efectuarea celei de-a doua corecturi
de catre prestator atrage o penalizare de 0,50% din valoarea respectivei lucrari, daca se
dovedeste ca vina apartine prestatorului

c. pentru fiecare zi lucratoare de intarziere dupa termenul de executie de la momentul
,Bun de tipar — BT”, mentionat in contract, prestatorul va plati o penalizare de 0,50 % din
valoarea lucrarii

d. pentru nerespectarea ulterioara (dupa incheierea contractului) a specificatiilor
tehnice prevazute in contract (conform Anexei de Specificatii tehnice), achizitorul are
dreptul de a refuza lucrarea si de a solicita refacerea acesteia. A doua abatere de la Anexa
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de Specificatii tehnice da dreptul autoritatii contractante de a rezilia contractul cu

prestatorul cu plata eventualelor daune.

11.2 - In cazul in care achizitorul nu onoreaza facturile In termen de 28 de zile de la
expirarea perioadei convenite, atunci acesta are obligatia de a plati, ca penalitati, o suma
echivalenta cu o cota procentuala din plata neefectuata.

a. In cazul in care achizitorul nu onoreaza facturile in termen de 14 de zile
lucratoare de la expirarea termenului prevazut la clauza 10.10, achizitorul are obligatia de

a plati, ca penalitati, o suma echivalenta cu 0,50% pentru fiecare zi lucratoare de intarziere

pana la indeplinirea efectiva a obligatiilor.

b. Tn cazul in care, dupa primirea de la prestator a formatului final pentru fiecare
publicatie Tn parte, inclusiv cromalinul pentru copertile publicatiilor, achizitorul nu transmite
n scris acceptul ,,Bun de tipar - BT” in termen de 3 zile lucratoare, acesta va plati ca
penalitati o suma echivalenta cu 0,50% din valoarea lucrarii pentru fiecare zi lucratoare de
intarziere.

11.3 - Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre parti,
Tn mod culpabil si repetat, da dreptul partii lezate de a considera contractul de drept reziliat si
de a pretinde plata de daune-interese.

11.4 - Achizitorul igi rezerva dreptul de a renunta oricand la contract, printr-o notificare
scrisa adresata prestatoruui, fara nici o compensatie, daca acesta din urma da faliment, cu
conditia ca aceasta anulare sa nu prejudicieze sau sa afecteze dreptul la actiune sau
despagubire pentru furnizor. Tn acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata
corespunzatoare pentru partea din contract indeplinitd pana la data denuntarii unilaterale a
contractului.

Clauze specifice

12. Alte resposabilit afi ale prestatorului

12.1 - (1) Prestatorul are obligatia de a executa serviciile prevazute in contract cu
profesionalismul si promtitudinea cuvenite angajamentului asumat si Tn conformitate cu
propunerea sa tehnica.

(2) Prestatorul se obliga sa supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure
resursele umane, materialele, instalatiile, echipamentele si orice alte asemenea, fie de natura
provizorie, fie definitiva cerute de si pentru contract, in masura in care necesitatea asigurarii
acestora este prevazuta in contract sau se poate deduce in mod rezonabil din contract.

13. Alte responsabilit afi ale achizitorului

13.1 - Achizitorul se obliga sa puna la dispozitia prestatorului orice facilitati si/sau informatii
pe care acesta le-a cerut in propunerea tehnica gi pe care le considera necesare indeplinirii
contractului.

14. Recep fie si verific ari

14.1 - Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili
conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnica si din caietul de sarcini.

14.2 - Verificarile vor fi efectuate in conformitate cu prevederile din prezentul contract.
Achizitorul are obligatia de a notifica, Tn scris, prestatorului, identitatea reprezentantilor sai
Tmputerniciti pentru acest scop.
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15. incepere, finalizare, Intarzieri, sistare
15.1 - (1) Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor in termen de 1 zi de la
data semnarii contractului.
(2) Tn cazul In care:
i) orice motive de intarziere, ce nu se datoreaza prestatorului, sau
ii) alte circumstante neobisnuite susceptibile de a surveni, altfel decéat prin incalcarea
contractului de catre prestator,
indreptatesc prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau
a oricarei faze a acestora, atunci partile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare si
vor semna un act aditional.
15.2 - In afara cazului in care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de
executie, orice ntarziere in indeplinirea contractului da dreptul achizitorului de a solicita
penalitati prestatorului.

16. Amendamente

16.1 - Partile contractante au dreptul, pe durata Tndeplinirii contractului, de a conveni
modificarea clauzelor contractului, prin act aditional, numai in cazul aparitiei unor circumstante
care lezeaza interesele comerciale legitime ale acestora si care nu au putut fi prevazute la
data incheierii contractului.

18. Subcontractan fi
18.1 - Prestatorul isi asuma obligatia sa nu apeleze la subcontractanti pentru realizarea
contractului.

19. Cesiunea

19.1 - Prestatorul are obligatia de a nu transfera total sau partial obligatiile sale asumate
prin contract, fara sa obtina, in prealabil, acordul scris al achizitorului.

19.2 - Cesiunea nu va exonera prestatorul de nici o responsabilitate privind garantia sau
orice alte obligatii asumate prin contract.

20. For fa major a

20.1 - Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

20.2 - Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin
prezentul contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

20.3 - Indeplinirea contractului va fi suspendata in perioada de actiune a fortei majore, dar
fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

20.4 - Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte
parti, imediat si Tn mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care 1i stau la
dispozitie in vederea limitarii consecintelor.

20.5 - Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioadd mai mare
de 6 luni, fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a
prezentului contract, fara ca vreuna din parti sa poata pretinda celeilalte daune-interese.
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21. Solu fionarea litigiilor

21.1 - Achizitorul si Prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila,
prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau in
legatura cu indeplinirea contractului.

21.2 - Daca, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative, Achizitorul si Prestatorul nu
reusesc sa rezolve in mod amiabil o divergenta contractuala, fiecare poate solicita ca disputa
sa se solutioneze, fie prin arbitraj la Curtea de Arbitraj Comercial International de pe langa
Camera de Comert si Industrie a Romaniei, cate unul pentru fiecare parte, cel de-al treilea
urmand a fi numit de cei doi arbitri, fie de catre instantele judecatoresti competente din
Romania.

21.3. — Alegerea instantei competente sa solutioneze litigiul.

22. Rezilierea contractului

22.1. — Contractul este reziliat de drept, f ara notificare, f ara punere in intarziere si
fara interven fia instan fei de judecat & sau a organului arbitral, oricand pe perioada
derul arii contractului, atunci cand p arfile nu 7si pot indeplinii obliga fille asumate prin
prezentul contract.

22.2. - Achizitorul isi rezerva dreptul de a renunta la contract, printr-o notificare scrisa
adresata Prestatorului, fara nici o compensatie, daca acesta din urma da faliment. In acest
caz, Prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru partea din
contract indeplinita pana la data denuntarii unilaterale a contractului.

23. Limba care guverneaz a contractul
23.1 - Limba care guverneaza contractul este limba roméana.

24. Comunic ari
24.1 - (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la Tndeplinirea prezentului contract,
trebuie sa fie transmisa in scris.
(2) Orice document scris trebuie Tnregistrat atat in momentul transmiterii cat si in
momentul primirii.
24.2 - Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail
cu conditia confirmarii Tn scris a primirii comunicarii.

25. Legea aplicabil a contractului
25.1 - Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

Partile au Tnteles sa incheie azi................cocoiiiiiiii e, prezentul contract in doua
exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

Achizitor, Prestator,
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