IER

INSTITUTUL EUROPEAN DIN ROMANIA
DIRECTIA COORDONARE TRADUCERI

PROGRAM DE STAGII DE PRACTICA”

I. Competente generale dezvoltate in cadrul programului de stagii de practica..................... 1
Il. A. Competente dobéandite in urma stagiului efectuat in cadrul Serviciului Traduceri:......... 2
1. Competente privind furnizarea serviciilor de traducere..........cc.cccoviiviiiiiiiiiii e 2
2. Competente lINQVISTICE. ... .cuu ittt e e e e e ee e eeas 2
3. Competente INTEICUITUIAIE ... ... i e e eeas 2
4. Competente privind cercetarea terminologiCa ............eeeevvvieieiiiiiiiiiie e eeeeeeeeeeeeees 3
5. COMPEENTE TEMATICE . ..uuiei ittt et e et e e e et e e e e e eeaeeees 3
6. Competente tENNOIOGICE .......ceueiee e e 3
I1. B. Activitati desfasurate pe parcursul StagiulUi .............eeeieeeeeeeeriieeieiiiiee e e e e e eeeeeeeanns 3
1. ASPECEE GENEIAIE ....ieiiit ettt et e et e e et e et e e e e e 3
2. ACHIVItALi PrINCIPAIE ..ceeeeiieeie et e e e e e e e s 4
I11. A. Competente dobandite in urma stagiului efectuat in cadrul Serviciului Revizie
(=T a0 TaTe] (o ) PP 4
1 Competente privind furnizarea serviciilor de terminologie...........ccovveiiiiiiiiiiiiiieeeeas 4
2 Competente INQVISTICE. ... .cuu e e e ea e ees 5
3 Competente INTErCUITUIAIE. ... ... i e eeas 5
4 Competente privind activitatea concreta a terminologului .............cceeeeviiiiiiieeiiiiiieneenee, 5
5 Competente tEMATICE ......uiei e 6
6 Competente teNNOIOGICE ........ceue e 6
I11. B. Activitati desfasurate pe parcursul StagiulUi.............coeeeeieeeeiiiiiiiiiiiiieee e eeeeeeeeeeeenns 6
1. ASPECEE GENEIAIE ....ieiiit ettt et e et e e e e et e e e e 6
2. ACHIVItALi PrINCIPAIE ..ceeeeiiieie et e e e e e e s 7
IV. A. Competente dobandite in urma stagiului efectuat in cadrul Serviciului Consultanta in
jurisprudenta CICE Si @ TP ...ttt e e e e e e e s 7
1. Competente privind furnizarea serviciilor SPECITICe ..........vveuiiiiiiii e 7
2. Competente lINQVISTICE. ... .cuu ettt e e e eaeeees 8
3. Competente INTEICUITUIAIE ... ... i eeas 8
IV. B. Activitati desfagurate pe parcursul StagiulUi.............eeeeeeeeeeeerieiieieiiiiieee e e e e e e eeeeeeeeanns 9
1. ASPECEE GENEIAIE ....ieiiit ettt et e et e e e et e e e e e 9
2. ACHIVItAEi PrINCIPAIE ..eeeeeiiiiee e e e e e 9

I. Competente generale dezvoltate in cadrul programului de stagii de
practica

dobandirea de cdtre stagiari de cunostinte si competente cuprinse in activitdtile specifice
Serviciului din cadrul Directiei Coordonare Traduceri (DCT) in care isi desfasoara stagiul, prin
plasarea lor in situatii reale de munca

cresterea motivatiei pentru profesia aleasd, printr-o mai buna cunoastere a acesteia in context
real de munca;

" Prezentul document are la bazé documentul cadru Competences for professional translators, experts in multilingual and
multimedia communication elaborat la initiativa Directiei Generale Traduceri din cadrul Comisiei Europene si publicat in luna
ianuarie 2009 (pentru mai multe informatii accesati http://ec.europa.eu/emt.)
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pregatirea stagiarilor pentru piata muncii, prin dobandirea de experienta practica in domeniul
vizat;

formarea de competente privind relatiile interumane de munca (spirit de echipd, abilitati de
comunicare si relationare, constientizarea importantei calitatii muncii)

Il. A. Competente dobandite Tn urma stagiului efectuat in cadrul Serviciului
Traduceri:

1. Competente privind furnizarea serviciilor de traducere

congstientizarea rolului traducatorului

cunoasterea standardelor aplicabile activitatii de traducere

cunoasterea modalitatilor de clarificare a cerintelor si obiectivelor beneficiarilor si a altor parti
implicate

cunoasterea modalitatilor de planificare, gestionare a timpului, activitatilor, stresului la locul de
munca

cunoasterea modalitatilor de a-si desfasura activitatea tinand seama de cerinte, instructiuni de
lucru, termene limitd, competente interpersonale, organizarea echipei

cunoasterea modalitatilor de a-si desfasura activitatea cu respectarea eticii profesionale
cunoasterea modului de lucru cu ceilalti membri ai echipei, de lucru in echipa (inclusiv in cadrul
unei echipe virtuale), cu un coordonator de proiect, cu un superior ierarhic

cunoasterea modalitdtilor de autoevaluare din perspectiva preocupadrilor privind calitatea,
adaptarea la noi situatii/conditii, deschiderea spre noutate si asumarea responsabilitatii
cunoasterea modului in care se creeaza si se furnizeaza o traducere care sa fie conformd
cerintelor si obiectivelor

cunoasterea modalitatilor de definire a etapelor si strategiilor pentru traducerea unui document
cunoasterea modalitatilor de definire si evaluare a problemelor de traducere si de gasire a
solutiilor adecvate

cunoasterea modalitatilor de argumentare a alegerilor si deciziilor de traducere

cunoasterea si stapanirea tehnicilor de corectare si revizie a unei traduceri

cunoasterea modalitatilor de stabilire si monitorizare a standardelor de calitate

2. Competente lingvistice

cunoasterea modalitatilor de a intelege structurile gramaticale, lexicale si idiomatice ca si
conventiile grafice si tipografice ale limbii A (limba romanad) si ale limbilor de lucru (B,C)
cunoasterea modalitatilor de a utiliza aceleasi structuri si conventii in limbile A si B

dezvoltarea sensibilitatii fatd de schimbadrile intervenite la nivelul limbajului si fata de evolutiile
limbajelor

3. Competente interculturale

cunoasterea modalitdtilor de a recunoaste functia si sensul in variatiile limbajului (social,
geografic, istoric, stilistic)

cunoasterea modalitatilor de a folosi un registru adecvat unei situatii date, in cadrul unui anumit
document

cunoasterea modalitdtilor de a intelege si analiza macrostructura unui document si coerenta sa
de ansamblu

cunoasterea modalitatilor de a intelege presupozitiile, stereotipurile si natura intertextuald a
unui document

cunoasterea modalitdtilor de a descrie si evalua problemele de intelegere si de a defini strategii
pentru rezolvarea acestora

cunoasterea modalitdtilor de a extrage si rezuma informatia esentiald dintr-un document
(abilitatea de a rezuma)



cunoasterea modalitatilor de a recunoaste si identifica elemente, valori si referinte proprii
culturilor reprezentate

4. Competente privind cercetarea terminologica

cunoasterea modalitatilor de a identifica necesitatile de informatii si documentatie

dezvoltarea strategiilor de cercetare de documentare si de cercetare terminologica (inclusiv
abordarea expertilor in diverse domenii)

cunoasterea modalitatilor de a extrage si procesa informatii relevante pentru o sarcind data
(informatii documentare, terminologice, frazeologice)

dezvoltarea criteriilor de evaluare a documentelor accesibile pe internet sau alt mediu,
cunoasterea modalitatilor de a evalua autoritatea surselor documentare (spirit critic)
cunoasterea modalitdtilor de folosire eficientd a instrumentelor si motoarelor de cdutare (de ex.
aplicatii software de terminologie, corpusuri electronice, dictionare in format tipdrit sau
electronic)

5. Competente tematice

cunoasterea modalitatilor de cdutare a informatiilor adecvate pentru a obtine o mai bund
intelegere a aspectelor tematice ale unui document

cunoasterea modalitatilor de dezvoltare a cunostintelor in domenii specializate (stapanirea
sistemelor de concepte, metode de rationare, prezentare, terminologie etc.)

6. Competente tehnologice

cunoasterea modalitatilor de folosire eficienta si rapida si de integrare a unei game de aplicatji
software care sd asiste la traducerea, identificarea terminologiei, corectarea, agezarea in
pagind, cercetare documentara (de exemplu, aplicatii software de procesare a textului,
verificare a ortografiei si gramaticii, memorii de traducere, baza de date terminologicd)
cunoasterea modalitatilor de a crea si gestiona o baza de date si fisiere

cunoasterea modalitatilor de a se adapta si de a se familiariza cu unelte noi

cunoasterea posibilitatilor si limitelor memoriilor de traducere

I1. B. Activitati desfasurate pe parcursul stagiului

1. Aspecte generale

desfasurarea activitatii intr-un colectiv de traducdtori, terminologi, revizori lingvisti si juristi cu
congtientizarea importantei activitatii desfasurate de traducator in cadrul acestui colectiv si in
perspectiva obiectivelor pe care trebuie sa le indeplineasca
familiarizarea cu cerintele pe care trebuie sd le respecte in traducerile pe care le efectueaza si
cu strategiile de realizare a unei traduceri conforme cu acestea prin

- consultarea documentatiilor de referinta (Modul de lucru DCT, Ghidul stilistic)

- explicatji oferite de coordonatorul de practica

- discutii purtate pe aceastd temd cu indrumdtorul de practicd, traducdtorii, revizorii

lingvisti si juristi, dupd caz

indeplinirea sarcinilor de lucru cu respectarea cerintelor din Modul de lucru DCT, Ghidul stilistic,
instructiunilor si cerintelor exprimate de indrumdtorul de practicad si coordonatorul de practica
indeplinirea sarcinilor de lucru in conformitate cu cerintelor de timp si calitate precizate de
indrumatorul de practica



relationarea cu coordonatorul de practicd, indrumatorul de practicd si cu ceilalti membri ai
echipei (traducdtori, revizori lingvisti sau juristi, terminologi, asistenti), atat fatd in fata cat si
prin email, in vederea indeplinirii sarcinilor conform cerintelor

desfasurarea activitdtii ntr-un cadru organizational cu respectarea regulamentelor si
procedurilor de lucru

congstientizarea importantei rolului pe care il joacd din postura sa de membru al echipei in
indeplinirea obiectivelor colectivului §i asumarea acestui rol

autoevaluarea rezultatelor activitatii stagiarului in raport cu cerintele de calitate din prisma
asumarii responsabilitatii cu privire la rezultatele muncii sale

discutii preliminare cu indrumdtorul de practicda pentru clarificarea sarcinilor de lucru ale
stagiarului si dobandirea informatiilor concrete necesare pentru indeplinirea acestora

asistenta din partea indrumadtorului de practica, a traducdtorilor si revizorilor lingvisti pe
parcursul indeplinirii sarcinilor de lucru (discutii pe tema dificultatilor intalnite in indeplinirea
sarcinilor)

analiza impreund cu indrumatorul de practica a rezultatelor activitatii stagiarului (feedback)
(texte traduse/ termeni/ texte redactate etc.)

2. Activitati principale

traducerea unor hotarari din jurisprudenta CJCE sau CEDO

cercetare terminologica preliminara a termenilor intalnii in hotaréarile din jurisprudenta CEDO si
CJCE cu argumentarea deciziilor privind terminologia aleasa

auto-revizia traducerii proprii

n unele cazuri, revizia lingvistica preliminard a textului tradus de un alt stagiar

realizarea unei liste de termeni si a unor intrari de glosar

participarea la redactarea unor texte pentru publicatiile DCT si pentru site-ul IER

studierea materialelor de referinta in activitatea DCT (Modul de lucru DCT, Ghidul stilistic)
prezentare si utilizare software legislativ (Legis) si a altor resurse legislative de baza in
activitatea DCT: EUR-Lex (cdutare dupd numarul CELEX sau dupa termen), CCVista, CURIA
prezentarea i utilizarea n realizarea sarcinilor a modalitdtilor de cdutare avansatd pe internet
(modalitdti de cdutare termeni si imagini; motoare de cdutare: Google, Alta Vista, How Stuff
Works, AlltheWeb)

prezentarea §i utilizarea in realizarea sarcinilor a bazelor de date terminologice accesibile pe
internet (baza de date terminologicd a DCT, IATE etc.)

prezentarea bazei de date interne a IER

prezentarea functiilor aplicatiilor de traducere asistatd (cu exemplificare pentru Trados, MemoQ,
Anaphraseus)

efectuarea traducerilor cu ajutorul aplicatiilor de traducere asistata (Trados Traslator's
WorkBench, MemoQ, Anaphraseus — in functie de licentele disponibile la momentul efectudrii
stagiului);

prezentare si utilizare practicd a aplicatiei de creare si gestionare a bazelor de date
terminologice utilizata in cadrul DCT (Trados MultiTerm)

- cautare termeni, realizare filtre, prezentare modalitdti de utilizare in cadrul DCT

prezentare si utilizare aplicatie de aliniere documente (aliniere documente cu Trados WinAlign);
utilizare avansatd Excel (elaborare lista de termeni, utilizare filtre, formatare);

utilizare avansata Word (Track changes, formatare documente, generare si editare de tabele,
Spell check);

salvarea fisierelor in formatul prevdazut in Modul de lucru si conform instructiunilor
coordonatorului de practica

I11. A. Competente dobandite Tn urma stagiului efectuat in cadrul
Serviciului Revizie (terminolog):

1. Competente privind furnizarea serviciilor de terminologie
congtientizarea rolului terminologului



cunoasterea modalitatilor de clarificare a cerintelor si obiectivelor beneficiarilor si a altor parti
implicate

cunoasterea standardelor aplicabile activitatji de terminologie

cunoasterea modalitatilor de planificare, gestionare a timpului, activitatilor, stresului la locul de
munca

cunoasterea modalitatilor de a-si desfasura activitatea tinand seama de cerinte, instructiuni de
lucru, termene limitd, competente interpersonale, organizarea echipei

cunoasterea modalitatilor de a-si desfasura activitatea cu respectarea eticii profesionale
cunoasterea modului de lucru cu ceilalti membri ai echipei, de lucru in echipa (inclusiv in cadrul
unei echipe virtuale), cu un coordonator de proiect, cu un superior ierarhic

cunoasterea modalitdtilor de autoevaluare din perspectiva preocupadrilor privind calitatea,
adaptarea la noi situatii/conditii, deschiderea spre noutate si asumarea responsabilitatii
cunoasterea modalitatilor de definire a etapelor si strategiilor in activitatea terminologica
cunoasterea modalitatilor de definire si evaluare a problemelor de terminologie

cunoasterea modalitatilor de argumentare a alegerilor si deciziilor in activitatea terminologica
cunoasterea modalitatilor de stabilire si monitorizare a standardelor de calitate

2. Competente lingvistice

cunoasterea modalitdtilor de a intelege structurile gramaticale, lexicale si idiomatice, precum si
conventiile grafice si tipografice ale limbii A (limba romanad) si a limbilor de lucru (B,C)
cunoasterea modalitatilor de a utiliza aceleasi structuri si conventii in limbile A si B

dezvoltarea receptivitdtii fatd de schimbarile intervenite la nivelul limbajului si fatd de evolutiile
limbajelor

3. Competente interculturale

cunoasterea modalitdtilor de a recunoaste functia si sensul in variatiile limbajului (social,
geografic, istoric, stilistic)

cunoasterea modalitatilor de a folosi un registru adecvat unei situatii date, in cadrul unui anumit
document

cunoasterea modalitdtilor de a intelege si analiza macrostructura unui document si coerenta sa
de ansamblu

cunoasterea modalitatilor de a intelege presupozitiile, stereotipurile si natura intertextuald a
unui document

cunoasterea modalitdtilor de a descrie si evalua problemele de intelegere si de a defini strategii
pentru rezolvarea acestora

cunoasterea modalitdtilor de a extrage si rezuma informatia esentiald dintr-un document
(abilitatea de a rezuma)

cunoasterea modalitatilor de a recunoaste si identifica elemente, valori si referinte proprii
culturilor reprezentate

4. Competente privind activitatea concreta a terminologului

dezvoltarea strategiilor de cercetare, de documentare si de cercetare terminologica (consultarea
bazelor de date, a dictionarelor, a legislatiei, a colegilor, a expertilor din ministere si a
autoritatilor din domeniu)

cunoasterea modalitatilor de aplicare practica a conceptelor teoriei terminologice

cunoasterea modalitatilor de a extrage si procesa informatii relevante pentru o sarcind data
(informatii documentare, terminologice, frazeologice)

dezvoltarea criteriilor de evaluare a documentelor accesibile pe internet sau alt mediu,
cunoasterea modalitatilor de a evalua autoritatea surselor documentare (spirit critic)
cunoasterea modalitatilor de folosire eficienta a instrumentelor si motoarelor de cdutare (de ex.
documentatii, aplicatii software de terminologie, corpusuri electronice, dictionare in format
tiparit sau electronic, aplicatii legislative)

cunoasterea si stapanirea tehnicilor de creare i gestionare a bazelor de date terminologice



5. Competente tematice

cunoasterea modalitdtilor de cdutare a informatiilor adecvate pentru a obtine o mai bund
intelegere a aspectelor tematice ale unui document

cunoasterea modalitatilor de dezvoltare a cunostintelor in domenii specializate (stapanirea
sistemelor de concepte, metode de rationare, prezentare, terminologie etc.)

6. Competente tehnologice

cunoasterea modalitatilor de folosire eficienta si rapidad si de integrare a unei game de aplicatii
software care sd asiste la identificarea terminologiei, crearea glosarelor, crearea i gestionarea
bazelor de date terminologice, crearea listelor de termeni, redactarea lucrdrilor de terminologie
(de exemplu, aplicatii software de procesare de text, verificare a ortografiei si gramaticii,
aplicatii software de creare si gestionare a bazelor de date terminologice)

cunoasterea modalitatilor de a crea si gestiona fisiere

cunoasterea modalitatilor de a se adapta si de a se familiariza cu instrumente noi de lucru

111. B. Activitati desfasurate pe parcursul stagiului

1. Aspecte generale

desfasurarea activitatii pe parcursul stagiului intr-un colectiv de traducdtori, revizori lingvisti si
juristi, terminologi, cu constientizarea importantei activitatii terminologului in cadrul acestui
colectiv si in perspectiva obiectivelor pe care trebuie sa le indeplineasca
familiarizarea cu cerintele pe care trebuie sa le respecte in cercetarea terminologicd si in
celelalte sarcini pe care le indeplineste si cu strategiile de obtinere a unor rezultate conforme cu
acestea prin

- consultarea documentatiilor de referinta (Modul de lucru DCT, Ghidul stilistic)

- explicatji oferite de coordonatorul de practicd,

- discutii purtate cu indrumatorul de practicd, terminologii, traducatorii, revizorii

lingvisti si juristi pe aceastd temd

indeplinirea sarcinilor de lucru cu respectarea cerintelor din Modul de lucru DCT, instructiunilor
si cerintelor exprimate de indrumatorul de practicd si coordonatorul de practicd
indeplinirea sarcinilor de lucru in conformitate cu cerintele de timp si calitate precizate de
indrumatorul de practica
relationarea cu coordonatorul de practicd, indrumatorul de practicd si cu ceilalti membri echipei
(traducatori, revizori, asistenti, terminologi), atat fatd in fatd, cat si prin email in vederea
indeplinirii sarcinilor conform cerintelor
desfasurarea activitatii intr-un cadru organizational si respectarea regulamentelor si procedurilor
de lucru
congstientizarea importantei rolului pe care il joacd din postura sa de membru al echipei in
indeplinirea obiectivelor colectivului §i asumarea acestui rol
autoevaluarea rezultatelor activitatii stagiarului in raport cu cerintele de calitate din prisma
asumarii responsabilitatii cu privire la rezultatele muncii sale
discutii preliminare cu indrumdtorul de practicda pentru clarificarea sarcinilor de lucru ale
stagiarului si dobandirea informatiilor concrete necesare pentru indeplinirea acestora
asistenta din partea indrumdtorului de practicd, a terminologilor pe parcursul indeplinirii
sarcinilor de lucru (discutii pe tema dificultatilor intalnite in indeplinirea sarcinilor)
analiza Tmpreund cu indrumatorul de practicd a rezultatelor activitdtii stagiarului (feed-back)
(cercetdri terminologice, glosare elaborate, intrdri actualizate in baza de date, texte redactate
etc.)



2. Activitati principale

realizarea unor cercetdri terminologice plecand de la termeni intalniti de catre traducatori/
revizori cu argumentarea deciziilor in activitatea de cercetare terminologica
prezentare si utilizare practicd a aplicatiei de creare si gestionare a bazelor de date
terminologice utilizata in cadrul DCT (Trados MultiTerm)
prezentarea si utilizarea aplicatiei Trados MultiTerm si a modalitatilor de utilizare in
cadrul DCT
prezentarea bazei de date terminologice DCT create prin intermediul aplicatiei Trados
MultiTerm accesibild intern si extern (pe site-ul IER) si a modalitdtilor de gestionare a acesteia
crearea unei baze de date terminologice cu ajutorul aplicatiei MultiTerm
activitati practice de gestionare a bazei de date create in MultiTerm (cdutarea unor
termeni, crearea unor filtre de cdutare, actualizarea unor intrari terminologice prin
completarea unor campuri, import si export in si din baza de date)
participarea la redactarea unor texte pentru publicatiile DCT si pentru site-ul IER
realizarea unor glosare
studierea materialelor de referinta in activitatea DCT (Modul de lucru DCT, Ghidul stilistic)
prezentare si utilizare software legislativ (Legis) si a altor resurse legislative de baza in
activitatea DCT: EUR-Lex (cautare dupa numarul CELEX sau dupad termen), CCVista, Curia;
prezentarea i utilizarea n realizarea sarcinilor a modalitdtilor de cdutare avansatd pe internet
(modalitdti de cdutare termeni si imagini; motoare de cdutare: Google, Alta Vista, How Stuff
Works, AlltheWeb);
prezentarea si utilizarea in realizarea sarcinilor a instrumentelor si bazelor de date terminologice
accesibile pe internet (IATE, Ecterm, Terminometro etc.)
utilizare avansatd Excel (Excel — baza de date terminologica, utilizare filtre, formatare, import si
export)
utilizare avansata Word (Track changes, formatare documente, generare si editare tabele, Spell
check)
salvarea fisierelor in formatul prevdazut in Modul de lucru si conform instructiunilor
coordonatorului de practica

IV. A. Competente dobandite Tn urma stagiului efectuat in cadrul
Serviciului Consultanta in jurisprudenta CJCE si a TPI

1. Competente privind furnizarea serviciilor specifice

constientizarea rolului revizorului jurist
cunoasterea modalitatilor de clarificare a cerintelor si obiectivelor beneficiarilor si a altor parti

implicate

cunoasterea standardelor aplicabile activitatii de revizie din punct de vedere juridic a unui text
tradus

cunoasterea modalitatilor de planificare, gestionare a timpului, activitatilor, stresului la locul de
munca

cunoasterea modalitatilor de a-si desfasura activitatea tinand seama de cerinte, instructiuni de
lucru, termene limitd, competente interpersonale, organizarea echipei

cunoasterea modalitatilor de a-si desfasura activitatea cu respectarea eticii profesionale
cunoasterea modului de lucru cu ceilalti membrii ai echipei, de lucru in echipa (inclusiv in cadrul
unei echipe virtuale), cu un coordonator de proiect, cu un superior ierarhic

cunoasterea modalitdtilor de autoevaluare din perspectiva preocupadrilor privind calitatea,
adaptarea la noi situatii/conditii, deschiderea spre noutate si asumarea responsabilitatii
cunoasterea modului in care se efectueaza revizia din punct de vedere juridic a unui text tradus
in conformitate cu cerintele si obiectivele stabilite

cunoasterea modalitatilor de definire a etapelor si strategiilor pentru revizia din punct de vedere
juridic a unui text tradus

cunoasterea modalitatilor de definire si evaluare a problemelor de terminologie juridicd/ revizie
din punct de vedere juridic a unui text tradus si de gdsire a solutjilor adecvate



cunoasterea modalitatilor de argumentare a alegerilor si deciziilor privind terminologia juridica
cunoasterea si stapanirea tehnicilor de corectare si revizie din punct de vedere juridic a unei
traduceri

cunoasterea modalitatilor de stabilire si monitorizare a standardelor de calitate

2. Competente lingvistice

cunoasterea modalitatilor de a fintelege structurile gramaticale, lexicale si idiomatice ca si
conventiile grafice si tipografice ale limbii A (limba romanad) si ale limbilor de lucru (B,C)
cunoasterea modalitatilor de a utiliza aceleasi structuri si conventii in limbile A si B

dezvoltarea sensibilitatii fatd de schimbdrile intervenite la nivelul limbajului si fatd de evolutiile
limbajelor, in special cel juridic

3. Competente interculturale

cunoasterea modalitdtilor de a recunoaste functia si sensul in variatiile limbajului (social,
geografic, istoric, stilistic)

cunoasterea modalitatilor de a folosi un registru adecvat domeniului de specialitate, in cadrul unui
anumit document

cunoasterea modalitatilor de a intelege si analiza macrostructura unui document si coerenta sa de
ansamblu

cunoasterea modalitatilor de a intelege presupozitiile, stereotipurile si natura intertextuald a unui
document

cunoasterea modalitatilor de a descrie si evalua problemele de intelegere si de a defini strategii
pentru rezolvarea acestora

cunoasterea modalitdtilor de a extrage si rezuma informatia esentiald dintr-un document
(abilitatea de a rezuma)

cunoasterea modalitatilor de a recunoaste si identifica elemente, valori si referinte proprii
culturilor reprezentate

4. Competente privind cercetarea terminologica juridica

cunoasterea modalitatilor de a identifica necesitatile de informatii si documentatie

dezvoltarea strategiilor de cercetare de documentare si de cercetare terminologica

cunoasterea modalitdtilor de a extrage si procesa informatii relevante pentru o sarcind datd
(informatii documentare, terminologice, frazeologice)

dezvoltarea criteriilor de evaluare a documentelor accesibile pe internet sau alt mediu,
cunoasterea modalitatilor de a evalua autoritatea surselor documentare (spirit critic)

cunoasterea modalitdtilor de folosire eficienta a instrumentelor si motoarelor de cdutare (de ex.
aplicatii de terminologie, corpusuri electronice, dictionare in format tipdrit sau electronic, aplicatji
legislative)

5. Competente tematice

cunoasterea modalitdtilor de cdutare a informatiilor adecvate pentru a obtine o mai bund
intelegere a aspectelor tematice ale unui document

cunoasterea modalitdtilor de dezvoltare a cunostintelor in domenii specializate ale dreptului
(stapanirea sistemelor de concepte, metode de rationare, prezentare, terminologie etc.)

6. Competente tehnologice

cunoasterea modalitdtilor de folosire eficienta si rapida si de integrare a unei game de aplicatii
software care sa asiste la revizia unui text tradus, identificarea terminologiei, redactarea unui text,
corectarea, asezarea in pagind, cercetare documentard (de exemplu, aplicatii software de
procesare a textului, verificare a ortografiei si gramaticii, memorii de traducere, baza de date
terminologicd)

cunoasterea modalitatilor de a crea si gestiona o baza de date si fisiere



cunoasterea modalitatilor de a se adapta si de a se familiariza cu unelte noi
cunoasterea posibilitatilor si limitelor memoriilor de traducere

1V. B. Activitati desfasurate pe parcursul stagiului

1. Aspecte generale

desfasurarea activitatii pe parcursul stagiului intr-un colectiv de traducatori, terminologi, revizori
lingvisti si juristi, cu constientizarea importantei activitatii desfasurate de revizorul jurist in
cadrul acestui colectiv si in perspectiva obiectivelor pe care trebuie sa le indeplineasca

familiarizarea cu cerintele pe care trebuie sd le respecte textele care rezulta n urma activitatii
sale de revizie juridica si cu strategiile de furnizare a unui text in limba {intd conform cu acestea

prin
consultarea documentatiilor de referinta (Modul de lucru DCT, Ghidul stilistic)
explicatii oferite de coordonatorul de practica,
discutii purtate pe aceastd temd cu indrumadtorul de practicd, terminologii, revizorii
juristi

indeplinirea sarcinilor de lucru cu respectarea cerintelor din Modul de lucru DCT, Ghidul stilistic,
instructiunilor si cerintelor exprimate de indrumatorul de practica si coordonatorul de practica
indeplinirea sarcinilor conform cerintelor de timp si calitate precizate de indrumatorul de practica
relationarea cu coordonatorul de practicd, indrumatorul de practicd si cu ceilalti membri ai
echipei (traducatori, revizori, terminologi, asistentj), atat fata in fata cat si prin email, in vederea
indeplinirii sarcini conform cerintelor

desfasurarea activitdtii ntr-un cadru organizational cu respectarea regulamentelor si
procedurilor de lucru

congstientizarea importantei rolului pe care il joacd din postura sa de membru al echipei in
indeplinirea obiectivelor colectivului §i asumarea acestui rol

autoevaluarea rezultatelor activitatii stagiarului in raport cu cerintele de calitate din prisma
asumarii responsabilitatii cu privire la rezultatele muncii sale

discutii preliminare cu indrumdtorul de practicda pentru clarificarea sarcinilor de lucru ale
stagiarului si dobandirea informatiilor concrete necesare pentru indeplinirea acestora

asistenta din partea indrumatorului de practicd, a revizorilor juristi pe parcursul indeplinirii
sarcinilor de lucru (discutii pe tema dificultatilor intalnite in indeplinirea sarcinilor)

analiza Tmpreund cu indrumatorul de practicd a rezultatelor activitdtii stagiarului (feed-back)
(texte traduse/ revizuite/ termeni/ texte redactate etc)

2. Activitati principale

revizia juridica preliminara a traducerilor unor hotarari din jurisprudenta CEDO si/sau CJCE
cercetare terminologicd preliminard de specialitate cu privire la termeni juridici intalniti in
hotdrarile din jurisprudenta CEDO si CJCE cu argumentarea deciziilor privind terminologia
juridica aleasa

autorevizia lucrarilor proprii

realizarea unei liste de termeni si a unor intrari de glosar

participare la redactarea unor texte cu specific juridic

studierea materialelor de referinta in activitatea DCT (Modul de lucru DCT, Ghidul stilistic)
prezentare si utilizare software legislativ(Legis) si a altor resurse legislative de bazd in
activitatea DCT: EUR-Lex (cdutare dupd numarul CELEX sau dupa termen), CCVista, CURIA;
prezentarea i utilizarea n realizarea sarcinilor a modalitdtilor de cdutare avansatd pe internet
(modalitdti de cdutare termeni si imagini; motoare de cdutare: Google, Alta Vista, How Stuff
Works, AlltheWeb)

prezentarea §i utilizarea in realizarea sarcinilor a bazelor de date terminologice accesibile pe
internet (baza de date terminologicd a DCT, IATE etc.)

prezentarea bazei de date interne a IER



prezentarea functiilor programelor de traducere asistatd (cu exemplificare pentru Trados,
MemoQ, Anaphraseus)

realizarea sarcinilor de lucru (revizie juridicd) cu ajutorul aplicatiilor de traducere asistatd (ex.
Traslator's WorkBench, MemoQ, Anaphraseus — in functie de licentele disponibile la momentul
efectuarii stagiului);

prezentare si utilizare practicd a aplicatiei de creare si gestionare a bazelor de date
terminologice utilizata in cadrul DCT (Trados MultiTerm)

cautare termeni, realizare filtre, prezentare modalitati de utilizare in cadrul DCT

prezentare si utilizare aplicatie de aliniere documente (aliniere documente cu Trados WinAlign);
utilizare avansata Excel (elaborare lista terminologicd, utilizare filtre, formatare);

utilizare avansata Word (Track changes, formatare documente, generare, editare tabele, Spell
check);

salvarea fisierelor in formatul prevdazut in Modul de lucru si conform instructiunilor
coordonatorului de practica
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